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ANEXO II - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: 401 - TECNICO ADMINISTRATIVO (Resolugio n° 002/2025)

REQUISITO: Ensino Completo de Formacdo de Técnica ou Superior em Contabilidade, Direito,
Administragdo ¢/ou areas correlatas.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Compete participar, executar, programar, planejar, orientar e assessorar na preparacdo de dados,
documentos, relatorios, textos, planilhas e graficos e nas atividades de apoio administrativo, atuar na
organizagdo e atualizagdo de arquivos fisicos e de dados e nas rotinas de departamento de pessoal
(pesquisa, integragdo, treinamento, folha de pagamento, tributos e beneficios), atuar em atividades que
exijam conhecimentos basicos de contabilidade, finangas e tributos, executar a fiscalizacdo técnica e
administrativa dos contratos de servigos, compartilhar conhecimentos referentes a sua area de atuagao,
operar sistemas de informagdes gerenciais de pessoal e material, e realizar as demais tarefas necessarias
a execugao de suas atividades, tais como emitir ¢ acompanhar documentos, notas fiscais, solicitagdes de
compras e servigos, alimentar, analisar e orientar os sistemas de dados inerentes a sua atividade, orientar
e participar do controle de orcamentos e custos referente a sua area de atuacao, acompanhar processos
administrativos junto aos 6rgaos internos e instituicdes externas, atuar no processo para o cumprimento
das normas relativas a seguranca, saude, protecdo ao meio ambiente, sistema de gestdo e responsabilidade
social, a fim de assegurar a boa operag¢ao do negdcio e o alcance das metas.

CARGO: 501 — ANALISTA DE FISCALIZACAO E REGULACAO COM FORMACAO EM
ADMINISTRACAO (Resolugdo n® 002/2025)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Administragdo com Registro no respectivo Conselho de
Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas

ATRIBUICOES: Colaborar com a diretoria a que esteja vinculado e exercer as competéncias que lhe
forem delegadas, coordenar o monitoramento e a avaliagdo de projetos aprovados pela Diretoria
Colegiada e pela Presidéncia, fiscalizar, com poder de policia administrativa, o cumprimento das normas
e procedimentos voltados a regulaciao da governanga dos servigos de saneamento basico nos municipios
regulados, de acordo com os regulamentos e resolucdes da ARISMIG e a legislagdo vigente e os
instrumentos de delega¢do, fiscalizar e monitorar as diversas atividades desenvolvidas pelos regulados
no que se refere ao cumprimento de metas de governanga, analisar e emitir parecer opinativo, quando for
o caso, de pleitos dos regulados que tratam de compromissos de governanga e administrativos, apoiar,
com estudos técnicos e pareceres, os processos oriundos de demandas de usudrios e regulados, quando
afetos as questdes de governanca e administrativas, prover suporte aos pleitos de 6rgaos publicos, bem
como 0rgaos de defesa dos usuarios e outras entidades dos setores regulados, no ambito de questdes de
governanga ¢ administrativas, instruir € encaminhar os processos de aplicacdo de penalidades por
infragdes regulatorias cometidas pelos regulados, elaborar diretrizes e procedimentos para disciplinar a
estrutura de cobranca relativa aos servigos de saneamento basico, elaborar diretrizes ¢ executar as
providéncias necessarias aos processos de reajustes e revisdes de cobrancgas periddicas, bem como os
processos extraordindrios, realizar, quando necessario, estudos sobre padroes de custos dos servigos em
regime de eficiéncia, estabelecer indicadores de governanga e administrativos para avaliagdo e
monitoramento da prestagdo dos servigos, executar as atividades relacionadas ao processo de
regulamentagdo, normatizacao e padronizacao dos procedimentos de governanca e administrativos, para
fins regulatdrios, elaborar demais diretrizes e estudos de governanga e administrativos relevantes no
exercicio da regulacdo dos servigos, desenvolver metodologia visando a padronizacao das informagdes
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de governanca e administrativas prestadas pelos entes regulados, dirigir veiculos da ARISMIG, quando
necessario, auxiliar nos eventos da agéncia, exercer outras tarefas correlatas relacionadas as descritas
acima, incluindo atendimento e apoio aos outros profissionais da ARISMIG, sempre que solicitado, e
utilizar, manter e conservar as instalagdes, os moveis e os equipamentos da agéncia destinados ao
exercicio de suas atividades.

CARGO: 502 - ANALISTA DE FISCALIZACAO E REGULACAO COM FORMACAO EM
CONTABILIDADE (Resolugdo n° 002/2025)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Ciéncias Contabeis com Registro no respectivo Conselho
de Classe

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Colaborar com a diretoria a que esteja vinculado e exercer as competéncias que lhe
forem delegadas, coordenar o monitoramento e¢ a avaliagdo de projetos aprovados pela Diretoria
Colegiada e pela Presidéncia, fiscalizar, com poder de policia administrativa, o cumprimento das normas
e procedimentos contabeis voltados a regulacdo dos servicos de saneamento badsico nos municipios
regulados, de acordo com os regulamentos e resolucdes da ARISMIG e a legislacdo vigente e os
instrumentos de delegacdo, desenvolver e fiscalizar procedimentos do plano de contas da contabilidade
regulatoria, apoiar, com estudos técnicos e pareceres, os processos oriundos de demandas de usuarios e
regulados, prover suporte aos pleitos de 6rgdos publicos, bem como 6rgaos de defesa dos usuarios e
outras entidades dos setores regulados, no ambito de questdes contdbeis e financeiras, instruir e
encaminhar os processos de aplicacdo de penalidades por infragdes regulatorias cometidas pelos
regulados, elaborar diretrizes e procedimentos para disciplinar a estrutura de cobranga relativa aos
servicos de saneamento basico, elaborar diretrizes e executar as providéncias necessarias aos processos
de reajustes e revisoes de cobranga periddicas, bem como os processos extraordinarios, realizar estudos
sobre a pratica de subsidios nos servigos regulados, custos e despesas do servico em regime de eficiéncia
e afins, com o propdsito geral de aprofundar e aperfeicoar a analise contdbil e financeira no ambito do
processo regulatorio, realizar, quando necessario, estudos sobre padrdes de custos dos servigos em regime
de eficiéncia, estabelecer indicadores contdbeis e financeiros de avaliacdo e monitoramento da prestagao
dos servigos, executar as atividades relacionadas ao processo de regulamentacdo, normatizagdao e
padronizacdo dos procedimentos contdbeis e financeiros, para fins regulatérios, elaborar demais
diretrizes e estudos contéabeis e financeiros relevantes no exercicio da regulacao econdmica dos servigos,
desenvolver metodologia visando a padronizagao das informagdes contabeis prestadas pelos entes
regulados, ratificar, apos analise do processo de reajuste ou revisdo de cobranca, a necessidade da
alteragdo das cobrangas dos regulados ou entes consorciados, dirigir veiculos da ARISMIG, quando
necessario, auxiliar nos eventos da agéncia, exercer outras tarefas correlatas relacionadas as descritas
acima, incluindo atendimento e apoio aos outros profissionais da ARISMIG, sempre que solicitado, e
utilizar, manter e conservar as instalacdes, os méveis e os equipamentos da agéncia destinados ao
exercicio de suas atividades.

CARGO: 503 — ANALISTA DE FISCALIZACAO E REGULACAO COM FORMACAO EM
ENGENHARIA CIVIL, ENGENHARIA AMBIENTAL OU ENGENHARIA SANITARIA
(Resolugdo n® 002/2025)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia Civil, Engenharia Ambiental e/ou Engenharia
Sanitaria com Registro no respectivo Conselho de Classe.
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tituto Brasileiro de Gestde e Pesquise

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Colaborar com a respectiva diretoria a qual esteja subordinado e exercer as competéncias que lhe forem
delegadas, elaborar e apoiar na elaboracao de normas técnicas para disciplinar a prestacao dos servigos
publicos de saneamento basico, elaborar e apoiar a harmonizacdo das normas técnicas com as normas
relativas a recursos hidricos, meio ambiente e uso € ocupagao do solo, elaborar e apoiar a criagao de
indicadores de regulacdo técnica e acompanhamento das condi¢des de prestacdo dos servigos de
saneamento, realizar estudos de aperfeicoamento das normas e procedimentos técnicos visando a
melhoria da qualidade da prestacao dos servigos de saneamento, prover apoio técnico aos processos de
solucao de conflitos entre agentes do setor de saneamento e entre usudrios e estes agentes, desenvolver
estudos de apoio a regulagdo, realizar estudos de aperfeicoamento das condigdes técnicas e dos
procedimentos operacionais para a prestacdo dos servigos, visando ao ganho de eficiéncia e a melhoria
de sua qualidade, acompanhar a evolucdo tecnoldgica e a melhoria dos produtos, servigos e praticas
empresariais de agentes atuantes no setor de saneamento, apoiar, com estudos técnicos e pareceres, 0s
processos oriundos de demandas de usudrios e demais agentes do setor encaminhados a diretoria a qual
estiver vinculado, realizar demais estudos de apoio a regulagao, dirigir veiculos, quando necessario, atuar,
quando necessario e solicitado, na fiscalizacdo e auditoria em campo para atender as demandas da area
técnica, lavrar autos de infragdo, notificagcdes e congéneres pelo descumprimento de normas legais e
regulamentares, auxiliar nos eventos da ARISMIG, exercer outras tarefas correlatas relacionadas as
descritas acima, incluindo atendimento e apoio aos outros profissionais da agéncia, sempre que
solicitado, e utilizar, manter e conservar as instalacdes, os mdveis e os equipamentos da ARISMIG
destinados ao exercicio de suas atividades.

CARGO: 504 - CONTADOR (Resolucao n° 002/2025)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Ciéncias Contabeis com Registro no respectivo Conselho
de Classe

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Planejar e controlar o desenvolvimento e implantacio de projetos financeiros, de
interesse da ARISMIG, coordenar os processos de trabalho pertinentes a area e realizar a contabilizagao
de todos os eventos que envolvam transacdes econdmicas e financeiras, utilizando critérios técnicos
especificos, para que possam ser agrupados, organizados e registrados adequadamente, conforme
legislagdo vigente, elaborar relatorios parciais e finais, com demonstragdo de posi¢ao contabil da
institui¢do, a qual servird de base para futuros planejamentos financeiros e orgcamentarios, prestar
orientagdo aos empregados publicos da agéncia ou detentores de cargos quanto aos procedimentos
necessarios para utilizacdo de verbas or¢amentdrias, zelar pela guarda, conservacao, manutengdo e
limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho, manter-
se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacdo e das necessidades
do setor, administrar as atividades da area contébil, assegurando o cumprimento das exigéncias legais e
regulamentares da contabilidade na area publica, além de prestar apoio as areas de planejamento e de
tomada de decisao sobre recursos fisicos e financeiros, € executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério da Diretoria Colegiada.
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